
1. กรอบแนวทางการด าเนินการเพื่อส่งเสริมความโปร่งใสในการจัดซือ้จัดจ้าง

1.1 การแผยแพร่การจัดซือ้จัดจ้างประจ าปี (ตามมาตรา 11)

ขัน้ตอน รายละเอียดการด าเนินการ ผู้ รับผิดชอบด าเนินการ กฎหมายที่เก่ียวข้อง

- แจ้งรายละเอียดงบประมาณ แจ้งรายละเอียดงบประมาณและแผนปฏิบตักิารประจ าปีทีไ่ด้ เจ้าหน้าทีง่บประมาณ - พระราชบญัญัตกิารจดัซือ้

และแผนปฏิบตักิารประจ าปี ประกาศใช้ในเทศบญัญัตงิบประมาณรายจ่ายประจ าปี งานวเิคราะห์นโยบายและแผน จดัจ้างและการบริหารพสัดุ

ของเทศบาล ภาครัฐ พ.ศ.2560 มาตรา 11

- หน่วยงานทีไ่ด้รับ หน่วยงานทีไ่ด้รับงบประมาณเสนอเร่ืองทีไ่ด้รับอนมุตัใิห้ด าเนิน หน่วยงานทีต้่องการใช้พสัดุ - ระเบียบกระทรวงการคลงั

งบประมาณแจ้งความต้องใช้ การมายงัพสัดุ วา่ด้วยการจดัซือ้จดัจ้างและ

การบริหารพสัดภุาครัฐ พ.ศ.
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- จดัท าแผนการจดัซือ้จดัจ้าง จดัท าแผนการจดัซือ้จดัจ้างประจ าปีเสนอหวัหน้าหน่วยงานรัฐ - กฎกระทรวง ก าหนดวงเงิน

และเสนอขอความเห็นชอบ เพ่ือขอความเห็นชอบ ซึ่งมีรายละเอียดอยา่งน้อยดงันี ้ การจดัซือ้จดัจ้างพสัดโุดยวธีิ

1. ช่ือโครงการทีจ่ะจดัซือ้จดัจ้าง เฉพาะเจาะจง วงเงิน การจดั

2. วงเงินทีจ่ะจดัซือ้จดัจ้างโดยประมาณ ซือ้จดัจ้างทีไ่ม่ท าข้อตกลงเป็น

3. ระยะเวลาทีค่าดวา่จะจดัซือ้จดัจ้าง หนงัสอืและวงเงินการจดัซือ้

4. รายการอ่ืนตามทีก่รมบญัชีกลางก าหนด จดัจ้างในการแตง่ตัง้ผู้ตรวจ

- จดัท าหนงัสอืขออนมุตัปิระกาศเผยแพร่ รับพสัดุ

- น าเสนอเพ่ือขออนมุตัิ

                           มาตรการและกรอบแนวทางกรด าเนินการเพื่อส่งเสริมความโปร่งใสในการจัดซือ้จัดจ้าง ของเทศบาลต าบลพรหมโลก



ขัน้ตอน รายละเอียดการด าเนินการ ผู้ รับผิดชอบด าเนินการ กฎหมายที่เก่ียวข้อง

- ประกาศเผยแพร่ แผนการ ประกาศเผยแพร่การจดัซือ้จดัจ้างในระบบ e-GP ของ หวัหน้าเจ้าหน้าทีพ่สัดุ

จดัซือ้จดัจ้าง กรมบญัชีกลาง เวบ็ไซต์ของเทศบบาลต าบลพรหมโลกและปิด เจ้าหน้าทีพ่สัดุ

ประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานทีปิ่ดประกาศของเทศบาลฯ

- ด าเนินการจดัซือ้จดัจ้าง ด าเนินการจดัซือ้จดัจ้างให้เป็นไปตามแผนและขัน้ตอน เจ้าหน้าทีพ่สัดุ

ของระเบียบ



1.2 การบันทกึรายละเอียดวิธีการและขัน้ตอนการจัดซือ้จัดจ้างอย่างเป็นระบบ  (ตามมาตรา 12)

ขัน้ตอน รายละเอียดการด าเนินการ ผู้ รับผิดชอบด าเนินการ กฎหมายที่เก่ียวข้อง

- บนัทกึรายงานผลการ บนัทกึรายงานผลการพิจารณา รายละเอียด วธีิการและขัน้ตอน หวัหน้าเจ้าที่ - พระราชบญัญัตกิารจดัซือ้

พิจารณา การจดัซือ้จดัจ้างพร้อมทัง้เอกสารหลกัฐานประกอบตามรายการ เจ้าหน้าทีพ่สัดุ จดัจ้างและการบริหารพสัดุ

ดงันี ้ ภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 12

1. รายงานขอซือ้ขอจ้าง

2. เอกสารทีเ่ก่ียวข้อง รายละเอียดคณุลกัษณะเฉพาะของพสัดุ

ทีซื่อ้หรือจ้าง และผลการพิจารณาในครัง้นัน้ (ถ้ามี)

3. ประกาศและเอกสารเชิญชวนหรือหนงัสอืเชิญชวน และ

เก่ียวข้อง

4. ข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอทกุราย

5. บนัทกึรายงานผลการพิจารณาคดัเลอืกข้อเสนอ

6. ประกาศผลการพิจารณาคดัเลอืกผู้ชนะการจดัซือ้จดัจ้าง

หรือผู้ ได้รับการคดัเลอืก

7. สญัญาหรือข้อตกลงเป็นหนงัสอืรวมทัง้การแก้ไขสญัญาหรือ

ข้อตกลงเป็นหนงัสอื

8. บนัทกึรายงานผลการตรวจรับพสัดุ

- จดัเก็บอยา่งเป็นระบบ จดัเก็บบนัทกึรายงานผลการพิจารณาไว้อยา่งเป็นระบบ เพ่ือ เจ้าหน้าทีพ่สัดุ

ปรธดยชน์ในการตรวจดขู้อมลู เม่ือมีข้อร้องขอ



1.3 การป้องกันผู้ที่มีหน้าที่ด าเนินการในการจัดซือ้จัดจ้าง เป็นผุ้มีส่วนได้ส่วนเสียกับผู้ที่ยื่นข้อเสนอหรือคู่สัญญา (ตามมาตรา 13)

ขัน้ตอน รายละเอียดการด าเนินการ ผู้ รับผิดชอบด าเนินการ กฎหมายที่เก่ียวข้อง

- จดัท าแนวทางการป้องกนั จดัท าแนวทางปฏิบตังิานในหน่วยงานด้านการจดัซือ้จดัจ้างเพ่ือ เจ้าหน้าทีพ่สัดุ

ป้องกนัผู้ทีมี่หน้าทีด่ าเนินการในการจดัซือ้จดัจ้างเป็นผู้ มีสว่นได้

สว่นเสยีกบัผู้ยื่นข้อเสนอหรือคูส่ญัญา ก าชบัดแูลสอดสง่ผู้

ปฏิบตังิานภายใต้การก ากบัดแุลของผู้บงัคบับญัชาตามล าดบัขัน้

- ขอความเห็นชอบแนวทาง น าเสนอหวัหน้าหน่วยงานของรัฐเพ่ือขอความเห็นชอบ เจ้าหน้าทีพ่สัดุ

ปฏิบตังิานในหน่วยงานด้าน หวัหน้าเจ้าหน้าที่

การจดัซือ้จดัจ้าง

- แจ้งเวยีน/เผยแพร่ แจ้งเวยีน/เผยแพร่เจ้าหน้าทีท่างจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ของ เจ้าหน้าทีพ่สัดุ

เทศบาลต าบลพรหมโลก เพ่ือสร้างความตระหนกัรู้และใช้เป็น

แนวทางในการป้องกนัการมีสว่นได้สว่นเสยีระหวา่งเจ้าหทีข่อง

รัฐกบัผู้ ขายหรือผู้ รับจ้าง

- มีช่องทางการร้องเรียน มีช่องทางการร้องเรียนในการแจ้งปัญหาการทจุริตของเจ้าหน้าที่ เจ้าหน้าทีเ่ทศบาลต าบลพรหมโลก

ให้ผู้ตดิตอ่ขอรับบริการสามารร้องเรียนได้ผา่นช่องทางดงันี ้

1. ตดิตอ่ด้วยตนเองที ่ศนูย์รับร้องเรียนเทศบาลต าบลพรหมโลก

2. ตดิตอ่ทางเฟสบุ๊คของเทศบาล

3. ตดิตอ่ทางเวบ็ไซต์ของเทศบาล www.Promlokcity.go.th

4. ตดิตอ่ทางโทรศพัท์ 073-396163
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